
Regulamin korzystania 
z podręczników i materiałów edukacyjnych 

w Szkole Podstawowej Nr 10 w Kaliszu 
 
Podstawa prawna:  

− ustawa z dnia 7 września 1991r. o systemie oświaty (tekst jednolity Dz. U. z 2016r. poz. 
1943 ze zm.)  

− ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oświatowe (Dz. U. z 2017r. poz. 59 ze zm.) 
 
 
Niniejszy regulamin korzystania z podręczników i materiałów edukacyjnych, zwany dalej 
regulaminem, określa:  

a) zasady związane z wypożyczaniem i zapewnieniem uczniom dostępu do podręczników 
oraz materiałów edukacyjnych;  

b) obowiązki ucznia związane z wypożyczeniem;  
c) postępowanie w przypadku zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia podręcznika lub 

materiałów edukacyjnych.  
 

§ 1 
 

1. Biblioteka szkolna:  
a) wypożycza uczniom podręczniki lub materiały edukacyjne, mające postać papierową;  
b) zapewnia uczniom dostęp do podręczników lub materiałów edukacyjnych, mających 

postać elektroniczną;  
c) przekazuje uczniom materiały ćwiczeniowe bez obowiązku zwrotu lub je udostępnia.  

2. Dołączona do podręcznika lub materiałów edukacyjnych płyta CD stanowi integralną część 
podręcznika, materiałów edukacyjnych i należy ją zwrócić wraz z podręcznikiem lub 
materiałem edukacyjnym. Zagubienie płyty CD skutkuje koniecznością zwrotu kosztów 
całego podręcznika lub materiałów edukacyjnych.  

3. Wypożyczanie i zwrot podręczników lub materiałów edukacyjnych podlega ewidencji. 
4. Ewidencja prowadzona jest przez nauczycieli bibliotekarzy. 
5. Wersje elektroniczne podręczników lub materiałów edukacyjnych udostępnione są na 

stanowiskach komputerowych w bibliotece. 
6. Czas otwarcia biblioteki podany jest do wiadomości użytkownikom w formie informacji 

umieszczonej na tablicy ogłoszeń oraz stronie internetowej szkoły. 
7. Podręczniki, materiały edukacyjne, materiały ćwiczeniowe i inne materiały biblioteczne 

stanowią własność szkoły. 
8. Podręczniki i materiały edukacyjne winny być użytkowane przez okres co najmniej trzech lat.  
 
 

§ 2 
 
1. Do wypożyczania podręczników, materiałów edukacyjnych uprawnieni są wszyscy uczniowie 

szkoły.  
2. Użytkownicy biblioteki przed rozpoczęciem korzystania ze zbiorów podlegają rejestracji  

w elektronicznej bazie biblioteki.  
3. Podręczniki wypożyczane są na okres zajęć dydaktyczno-wychowawczych, termin ich 

zwrotu ustala się na ostatni tydzień danego roku szkolnego. 
4. Nauczyciel bibliotekarz informuje uczniów o zasadach korzystania z podręczników, 

materiałów edukacyjnych. 



5. Na pierwszym zebraniu klasowym w danym roku szkolnym wychowawca zapoznaje 
rodziców uczniów z regulaminem korzystania z podręczników i materiałów edukacyjnych. 
Zostaje to potwierdzone podpisem na stosownym oświadczeniu, stanowiącym załącznik nr 1.  

 
§ 3 

 
1. W uzasadnionych okolicznościach szkoła ma prawo zażądać zwrotu wypożyczonych 

materiałów przed upływem terminu wskazanego w § 2. 
2. Przez uzasadnienie okoliczności, o których mowa w ust. 1, rozumie się w szczególności 

przejście ucznia do innej szkoły, objęcie ucznia specjalnymi formami nauki lub wychowania 
oraz przejście ucznia do oddziału przedszkolnego lub przedszkola na podstawie opinii poradni  
psychologiczno-pedagogicznej. 

 
§ 4 

 
1. Przez cały okres użytkowania podręczników, materiałów edukacyjnych uczeń zobowiązany 

jest do: 
a) używania podręcznika zgodnie z jego przeznaczeniem; 
b) zachowania troski o jego walor użytkowy i estetyczny; 
c) chronienia go przed zniszczeniem lub zagubieniem. 

2. Zabrania się: 
a) wyrywania kartek z podręcznika lub materiałów edukacyjnych; 
b) robienia w podręczniku notatek i innych wpisów przy pomocy długopisu, ołówka itd.; 
c) gniecenia, sklejania, rozrywania kartek; 
d) brudzenia, plamienia kartek podręcznika jakimikolwiek substancjami; 
e) odklejania kodów kreskowych umieszczonych na podręcznikach, materiałach 

edukacyjnych lub dokonywania uszkodzeń kodów. 
3. Czynności, o których mowa w ust. 2, oznaczają uszkodzenie podręcznika.  
4. Uczeń powinien uporządkować, a następnie oddać do biblioteki szkolnej wszystkie 

wypożyczone podręczniki wraz z ich dodatkowym wyposażeniem (np. płyty CD, mapy, 
plansze).  

 
§ 5 

 
1. Przez uszkodzenie podręcznika lub materiałów edukacyjnych rozumie się nieumyślne 

zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umożliwiające jednak dalsze ich 
wykorzystywanie.  

2. Na żądanie bibliotekarza użytkownik, który doprowadził do uszkodzenia materiałów 
bibliotecznych, jest zobowiązany podręcznik naprawić.  

3. Przez zniszczenie podręcznika lub materiałów edukacyjnych rozumie się umyślne lub 
spowodowane przez zaniedbanie użytkownika poplamienie, trwałe zabrudzenie, porysowanie 
lub popisanie, połamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne 
uszkodzenia fizyczne (w tym zalanie), które pomniejszają wartość użytkową podręcznika lub 
materiałów edukacyjnych i uniemożliwiają pełne z nich korzystanie.  

 
§ 6 

 
1. Uczeń ponosi pełną odpowiedzialność materialną za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia 

wypożyczonych podręczników lub materiałów edukacyjnych, bądź ich niezwrócenie  
w ustalonym terminie.  

2. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrócenia podręcznika lub materiału 
edukacyjnego szkoła może żądać od rodziców ucznia odkupienia podręcznika/materiału 



edukacyjnego albo zwrotu kwoty zakupu. Kwota ta stanowi dochód organu prowadzącego 
szkołę. 

3. W celu uzyskania od rodziców zwrotu kosztu zakupu podręcznika lub materiału edukacyjnego 
bibliotekarz sporządza protokół uszkodzenia/zniszczenia/zagubienia podręcznika lub 
materiału edukacyjnego, według wzoru stanowiącego załącznik nr 2, z treścią którego zostaje 
zapoznany rodzic. 

4. Bibliotekarz, za pośrednictwem sekretariatu, wysyła do rodzica wezwanie do zapłaty według 
wzoru stanowiącego załącznik nr 3.  

5. W przypadku braku wpłaty, szkoła kieruje sprawę na drogę postępowania sądowego. 
 

§ 7 
 
1. Kontrola zasobów biblioteki odbywa się raz w roku: po ich odbiorze od użytkowników.  
2. Sprawozdanie przedstawiane jest dyrektorowi szkoły po zakończeniu zajęć dydaktycznych 

celem uzupełnienia zasobów.  
 

§ 8 
 

1. Uczniowie i rodzice zobowiązani są do zapoznania się z treścią niniejszego regulaminu  
i stosowania się do zawartych w nim postanowień.  

2. Bibliotekarz zobowiązany jest do udostępniania uczniom i rodzicom regulaminu na każde ich 
życzenie.  

3. Organem uprawnionym do zmiany regulaminu jest dyrektor szkoły.  
4. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostępniania podręczników lub materiałów 

edukacyjnych, które nie zostały ujęte w niniejszym regulaminie, podejmuje dyrektor szkoły.  
5. Niniejszy regulamin wchodzi w życie z dniem 1 września 2017 roku.  
 
 
 
 
 
Kalisz, 1 września 2017 r. 

 

 

Dyrektor Szkoły Podstawowej nr 10 

/…/ 

Beata Prus 



Załącznik nr 1  
 

 
Kalisz, dnia.............................  

 
 

OŚWIADCZENIE 
 

KLASA    .............. 
 
Przyjmuję do wiadomości postanowienia Regulaminu korzystania z podręczników i materiałów 
edukacyjnych w Szkole Podstawowej nr 10 w Kaliszu. Biorę na siebie pełną odpowiedzialność 
finansową za wypożyczone przez córkę/syna podręczniki, materiały edukacyjne będące 
własnością szkoły. 
 

Lp. Imię nazwisko uczennicy/ucznia Podpis rodzica/opiekuna 
prawnego 

Uwagi 

1.     
2.     
3.     
4.     
5.     
6.     
7.     
8.     
9.     
10.     
11.     
12.     
13.     
14.     
15.     
16.     
17.     
18.     
19.     
20.     
21.     
22.     
23.     
24.     
25.     
26.     
27.     
28.     
29.     
30.     
31.     
32.     

 
 



 
Załącznik nr 2  

 
 

Kalisz, dnia.............................  
 
 
 
 

Protokół 
uszkodzenia/zniszczenia/zagubienia  

podręcznika lub materiału edukacyjnego* 
 
 

sporządzony w dniu........................................................20.......r.  
 
przez: ...........................................................................................  
 
w obecności:  
 
......................................................................................................  
(imię i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)  
 
1. Stwierdza się, że podręcznik nr inwentarzowy........................o wartości..................został:  

1) uszkodzony, 
2) zniszczony,  
3) zagubiony*  

2. Zgodnie z Regulaminem korzystania z podręczników i materiałów edukacyjnych w Szkole 
Podstawowej nr 10 w Kaliszu rodzice/opiekunowie prawni ucznia zobowiązują się do zwrotu 
kwoty zakupu podręcznika/materiału edukacyjnego.  

 
 
 
 
 
 
      Podpis Bibliotekarza:      Podpis Rodzica/opiekuna prawnego 
 
 
 
..................................................      ..........................................................  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
* Niepotrzebne skreślić  



Załącznik nr 3  
 
 
  
............................................       Kalisz, dnia...........................  
        (pieczęć szkoły)  
 
 
 

WEZWANIE 
 
 
 

....................................................................................  

.................................................................................... 

....................................................................................  
(imię i nazwisko, adres rodzica/opiekuna prawnego)  

 
 

Na podstawie złożonego oświadczenia z dnia ........................., z powodu: uszkodzenia/ 
zniszczenia/zagubienia podręcznika lub materiału edukacyjnego*, wzywam do zwrotu kwoty 
zakupu podręcznika/materiału edukacyjnego według poniższego zestawienia: 

 
 
Tytuł podręcznika Autor Wydawnictwo, rok wydania Nr inwentarzowy Wartość 
     
     
     
     
 
Łączna kwota do zapłaty: ……………………………………………………………………… 
słownie złotych: ………………………………………………………………………………... 
 
Wyżej wymienioną kwotę należy wpłacić w ciągu 7 dni od daty otrzymania niniejszego wezwania na 
rachunek Szkoły Podstawowej nr 10 w Kaliszu w PKO BP SA 61 1020 2212 0000 5802 0387 8154. 
W treści przelewu należy wpisać: „zwrot za podręcznik ….” podając imię i nazwisko ucznia, dokładną 
nazwę podręcznika oraz numer części. W przypadku nieprzekazania należnej kwoty sprawa zostanie 
skierowana na drogę postępowania sądowego bez ponownego wezwania do zapłaty.  
W przypadku, gdy wskazana kwota została wpłacona przed otrzymaniem niniejszego wezwania, 
należy uznać je za nieaktualne.  
 
 
 
 
 
 
..................................................                ..............................................................  

sporządzający           dyrektor szkoły  
 
 
 

* niepotrzebne skreślić 


